
บันทกึขอความ 
สวนราชการ งาน..........................คณะพยาบาลศาสตร  โทรศัพท 09 7360 3696                                         

ท่ี  สธ ๑๑๐๓/ วันท่ี          มกราคม ๒๕๖6 

เรื่อง  ขอสงหลักฐานเพื่อประกอบการเบิกจายและขออนมัุติเบิกจายเงินสำหรับการเดินทางไปราชการ 

เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร 

  ความเปนมา 
ตามหนังสือที่..........................ลงวันที่ ..............................อนุมัติใหนาย/นาง/นางสาว/ผูชวย

ศาสตราจารย........................... ตำแหนง......................................................พรอมดวย....(ถามี)........................... 
เดินทางไปราชการ เพื่อเขารวม............................................................................................................................. 
เมื่อวัน...............ที่ ............................... ณ ....................................โดยขออนุมัติเบิกจายจากงบประมาณคณะพยาบาลศาสตร 
สถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ 2566 แผนงาน: ................. ผลผลิต: ..................... กิจกรรม: ............... 
งบเงินอุดหนุน ................................. เปนเงินจำนวน..................บาท ที่ระบุไวในโครงการเกี่ยวกับการบริหาร
จัดการภายในคณะพยาบาลศาสตร/โครงการเกี่ยวกับการสนับสนุนทุนการศึกษา/พัฒนาอาจารย/สนับสนุนการ
ฝกอบรมของบุคลากรภายในคณะพยาบาลศาสตร รหัสโครงการ FON-Adm-R๒๘/R๒๒ ซึ่งนาย/นาง/นางสาว/
ผูชวยศาสตราจารย.............................................. ตำแหนง......................................................... ไดสำรองจายไป
แลว 

ขอกฎหมาย 

๑.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2565 

๒.คำสั่งสถาบันพระบรมราชชนก ที่ 2699/2565 เรื่องมอบอำนาจการดำเนินการ ในเรื่องตาง 
ๆ ใหคณบดีปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก ขอ 2.17 ขอ 4) การอนุมัติเบิกคาใชจาย ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ 

ขอพิจารณา 

(หนวยงานเจาของเรื่อง) พิจารณาแลว เพื่อใหการขออนุมัติเบิกจายเงินสำหรับการเดินทางไป
ราชการของบุคลากรถูกตองและเปนไปตามขอกฎหมายและระเบียบที ่เกี ่ยวของ จึงขอสงหลักฐานเพื่อ
ประกอบการเบิกจายและขออนุมัติเบิกจายเงินใหนาย/นาง/นางสาว/ผูชวยศาสตราจารย......................... ตำแหนง
................ เปนเงินจำนวน ................บาท (...................................) รายละเอียดตอไปนี้  

คาเบี้ยเลี้ยง เปนเงิน  ...................       บาท  

คาท่ีพัก  เปนเงิน  ...................       บาท 

คาเดินทาง เปนเงิน  ...................       บาท 

คาลงทะเบียน เปนเงิน  ...................       บาท 

รวมเปนเงินท้ังสิ้น              ...................       บาท 

 

 

 

 

ขออนุมัติเบิกจายไปราชการที่สำรองจาย กรณีบุคลากรขออนุมัติ

 



-๒- 

 

ขอเสนอ 
จึงเรียนมาเพื ่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจายเงินใหนาย/นาง/นางสาว/ผู ชวยศาสตราจารย

......................... ตำแหนง................ เปนเงินจำนวน ................บาท (...................................) ตอไปดวย จะเปนพระคุณ 
 
 

                  (ผูขอเบิก) 
                  ตำแหนง.................................... 

 
 
ความเห็นของรองคณบดีดาน................ 

ไดตรวจสอบแลวเห็นควรอนุมัติ 
 
           ..................................................... 

ความเห็นของรองคณบดีดานบริหารฯ 
ไดตรวจสอบแลวเห็นควรอนุมัติ 

 
         ............................................................... 

(..............................................) (ผูชวยศาสตราจารยอติญาณ ศณเกษตริน) 
ตำแหนง รองคณบดีคณะพยาบาลศาสตรดาน
................................................................................ 

ตำแหนง รองคณบดีคณะพยาบาลศาสตรดานบริหาร 
            และประชาสัมพันธ 
 

สำหรับงานการเงิน  อนุมัติ 
ตรวจสอบแลวสามารถเบิกไดตามระเบียบ 

 
.....................................................  

(นายธนณัฎฐ สากระสันต) 
ตำแหนง รักษาราชการแทนผูอำนวยการ 
           สำนักงานคณบดีคณพยาบาลศาสตร 

 ไมอนุมัติ 
 

.....................................................  
(ผูชวยศาสตราจารยกมลรัตน เทอรเนอร) 

ตำแหนง  คณะบดีคณะพยาบาลศาสตร 
            สถาบันพระบรมราชชนก 

 
 

 


