
บันทกึขอความ 

สวนราชการ  งาน.........................คณะพยาบาลศาสตร โทรศัพท 09 7360 7696                                      

ท่ี   สธ ๑๑๐3/ วันท่ี                        2566 

เรื่อง  ขอสงหลักฐานเพ่ือหักลางเงินยืมทดรองราชการและขออนุมัติเบิกจายเงินสำหรับการเดินทางไปราชการ 

เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร สถาบันพระบรมราชชนก  

ความเปนมา 

ตามหนังสือคณะพยาบาลศาสตร ท่ี ...............ลงวันท่ี........ ..............................อนุมัติใหนาย/
นาง/นางสาว/ผูชวยศาสตราจารย........................... ตำแหนง.......................พรอมดวย....(ถามี)........................... 
เดินทางไปราชการ เพ่ือเขารวม............................................................................................................................. 
เม่ือวัน...............ท่ี ............................... ณ ....................................โดย.........(ชื่อผูยืมเงิน)............. ตำแหนง 
.............. งาน..................... ไดรับอนุมัติใหยืมเงินจากเงินงบประมาณ คณะพยาบาลศาสตร สถาบันพระบรม
ราชชนก ป ................. แผนงาน: ................. ผลผลิต: ..................... กิจกรรม: ............... งบเงินอุดหนุน 
................................. เปนเงินจำนวน..................บาท ท่ีระบุไวในโครงการเก่ียวกับการบริหารจัดการภายใน
คณะพยาบาลศาสตร/โครงการเก่ียวกับการสนับสนุนทุนการศึกษา/พัฒนาอาจารย/สนับสนุนการฝกอบรมของ
บุคลากรภายในคณะพยาบาลศาสตร รหัสโครงการ FON-Adm-R๒๘/R๒๒ ตามสัญญายืมเงิน เลขท่ี .............  
ลงวันท่ี ................... บัดนี้การเดินทางไปราชการฯ ดังกลาว เสร็จสิ้นแลว นั้น  

ขอกฎหมาย 
๑. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 3) 

พ.ศ. 2565 
๒. คำสั่งสถาบันพระบรมราชชนก ท่ี 2699/2565 เร่ืองมอบอำนาจการดำเนินการ              

ในเร่ืองตาง ๆ ใหคณบดีปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก ขอ 2.17 ขอ 4) การอนุมัติ
เบิกคาใชจาย ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ 

  ขอพิจารณา 
(หนวยงานเจาของเร่ือง) พิจารณาแลว เพื่อใหการขออนุมัติเบิกจายเงินสำหรับการเดินทาง

ไปราชการของบุคลากรถูกตองและเปนไปตามขอกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ จึงขอสงหลักฐานเพ่ือ
หักลางเงินยืมทดรองราชการตามสัญญายืมเงิน เลขท่ี ............ ลงวันท่ี ........................ ของ  ....... (ชื่อผูยืม
เงิน).............. ตำแหนง .................และขออนุมัติเบิกจายเงิน รายละเอียดตอไปนี้  

                                                                          เงินยืม  เปนเงิน       ...................      บาท 
  คาเบี้ยเลี้ยง     เปนเงิน       ...................       บาท 
  คาท่ีพัก      เปนเงิน        ...................      บาท 
  คาเดินทาง     เปนเงิน        ...................      บาท 
  คาลงทะเบียน     เปนเงิน       ...................       บาท 
                                                                รวมเปนเงินท้ังสิ้น             ...................        บาท 
                                                                สงคืนเงินยืมเปนเงินสด       ...................        บาท 

 

 

 



 

-๒- 

 

ขอเสนอ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจายเงินใหนาย/นาง/นางสาว/ผูชวยศาสตราจารย

......................... ตำแหนง................ เปนเงินจำนวน ................บาท (...................................) ตอไปดวย จะเปนพระคุณ  
 

      

(.............ผูขอเบิก/ผูยืมเงิน......................) 

ตำแหนง ............................................ 

 

ความเห็นของรองคณบดีดาน................ 

ไดตรวจสอบแลวเห็นควรอนุมัติ 

(กรณีผูเบิกไมใชรองคณบดี) 

           ..................................................... 

ความเห็นของรองคณบดีดานบริหารฯ 

ไดตรวจสอบแลวเห็นควรอนุมัติ 

 

         ............................................................... 

(..............................................) (ผูชวยศาสตราจารยอติญาณ ศณเกษตริน) 

ตำแหนง รองคณบดีคณะพยาบาลศาสตรดาน
................................................................................ 

ตำแหนง รองคณบดีคณะพยาบาลศาสตรดานบริหาร 

            และประชาสัมพันธ 

สำหรับงานการเงิน  อนุมัติ 
ตรวจสอบแลวสามารถเบิกไดตามระเบียบ 

 
 

.....................................................  
(นายธนณัฎฐ สากระสันต) 

ตำแหนง รักษาราชการแทนผูอำนวยการ 
           สำนักงานคณบดีคณพยาบาลศาสตร 

 ไมอนุมัติ 

 

.....................................................  

(ผูชวยศาสตราจารยกมลรัตน เทอรเนอร) 

ตำแหนง  คณะบดีคณะพยาบาลศาสตร 

            สถาบันพระบรมราชชนก 

 
 



 


