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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work process) เรื่อง ทุนการศึกษา (กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา: กยศ.) 
งานกิจการนักศึกษา คณะพยาบาลศาสตร์ สถาบันพระบรมราชชนก 

 
ขั้นตอนการทำงาน 
(Process Step) 

รายละเอียดของขั้นตอนการทำงาน 
(Detail of Process Step) 

ระยะเวลาดำเนินการ 
(Calendar time) 

จุดควบคุม/ 
ความเสี่ยง 

ผู้รับผิดชอบหลัก 
 

1. สำรวจความ
ต้องการการกู้ยืม
เงินกองทุนเงินให้
กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

1. งานกิจการนักศึกษาสำรวจ
ความต้องการการกู้ยืม
เงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา 

สัปดาห์แรกของการเปิดภาค
การศึกษา 

(30 วัน) 

แบบสำรวจความ
ต้องการการกู้ยมื
เงินกองทุนเงินให้กู้ยืม
เพื่อการศึกษา 

งานกิจการ
นักศึกษา 

2. ยื่นคำขอกู้ยืม
เงินกองทุนเงินให้
กู้ยืมเพ่ือการศึกษา
ในระบบ DSL 

2. นักศึกษาแจ้งความประสงค์
การกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษากับงานกิจการ
นักศึกษาในภาคการศึกษาที่ 1 
และยื่นคำขอกู้ยืมเงินกองทุนเงิน
ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาในระบบ 
DSL 

ไม่เกินสัปดาห์ที่ 4 ของการ
เปิดภาคการศึกษา 

(15 วัน) 

-ก่อนเปิดภาค
การศึกษา 
-แบบฟอร์มแจ้งความ
ประสงค์การกู้ยืม
เงินกองทุนเงินให้กู้ยืม
เพื่อการศึกษากับงาน
กิจการ 

นักศึกษา 

3. ตรวจสอบคำขอ
กู้ยืมเงินกองทุนเงิน
ให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา และ
ตรวจสอบการบันทึก
ค่าใช้จ่ายตามจริง 

3. งานกิจการนักศึกษา
ตรวจสอบคำขอกู้ยืมเงินกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาใน
ระบบ DSL 
และตรวจสอบการบันทึก
ค่าใช้จ่ายตามจริงในระบบ DSL 
ทั้งผู้กู้รายใหม่และผู้กู้รายเก่า
เปลี่ยนสถานศึกษาภาค
การศึกษาท่ี 1 
 
 

สัปดาห์ที่ 6 ของการเปิด
ภาคการศึกษา 

(3 วัน) 
 

ตลอดปีการศึกษา 
-รายงานการ
ตรวจสอบคำขอ
กู้ยืมเงินกองทุนเงิน
ให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา 

งานกิจการ
นักศึกษา 

4. บันทึกปฏิทิน
การศึกษา และ
ค่าใช้จ่ายตาม
หลักสูตร  

4. งานกิจการนักศึกษาบันทึก
ปฏิทินการศึกษา (ประจำปี) 
และบันทึกค่าใช้จ่ายตาม
หลักสูตร (ประจำปี) 

ภายในสัปดาห์ที่ 6 ของการ
เปิดภาคการศึกษา 

(3 วัน) 
 

ก่อนสิ้นสุดภาค
การศึกษา 

งานกิจการ
นักศึกษา 

5. รายงาน
สถานภาพการศึกษา
ของผู้กู้ยืมเงินราย
เก่า  

5. งานกิจการนักศึกษารายงาน
สถานภาพการศึกษาของผู้กู้ยืม
เงินรายเก่า (ประจำปี) และ
รายงานสถานภาพการศึกษาของ
ผู้กู้ยืมเงินที่มีการเปลี่ยนแปลง
ระหว่างปี 

ภายในสัปดาห์ที่ 6 ของการ
เปิดภาคการศึกษา 

(3 วัน) 
 

-รายงานสถานภาพ
การศึกษาของผู้
กู้ยืมเงิน 

งานกิจการ
นักศึกษา 
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ขั้นตอนการทำงาน 
(Process Step) 

รายละเอียดของขั้นตอนการทำงาน 
(Detail of Process Step) 

ระยะเวลาดำเนินการ 
(Calendar time) 

จุดควบคุม/ 
ความเสี่ยง 

ผู้รับผิดชอบหลัก 
 

6. ยื่นคำขอกู้ยืมเงิน 6. นักศึกษาผู้กู้ยืมยื่นคำขอกู้ยืม
เงิน 

ภายในสัปดาห์ที่ 6 ของการ
เปิดภาคการศึกษา (5 นาที) 

-ยื่นคำขอกู้ยืมเงิน นักศึกษาผู้กู้ยืม 

7. ตรวจสอบคำขอ
กู้ยืมเงินกับ
หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

7. ระบบ DSL ตรวจสอบคำขอ
กู้ยืมเงินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ภายในสัปดาห์ที่ 6 ของการ
เปิดภาคการศึกษา  

(1 วัน) 

-รายงานตรวจสอบคำ
ขอกู้ยืมเงินกับ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

งานกิจการ
นักศึกษา 

8. ส่งเอกสารและ
เอกสารประกอบคำ
ขอกู้ยืม 

8. งานกิจการนักศึกษา
ตรวจสอบคำขอกู้ยืม และส่ง
เอกสารประกอบคำขอกู้ยืมกรณี
ผู้กู้รายใหม่และผู้กู้รายเก่า
เปลี่ยนสถานศึกษาภาค
การศึกษาท่ี 1   มีขั้นตอน
เพ่ิมเติม ดังนี้ 

ภายในสัปดาห์ที่ 6 ของการ
เปิดภาคการศึกษา เป็นต้น
ไป 
(1 วัน) 

-แบบรายงานกิจการ
นักศึกษาตรวจสอบคำ
ขอกู้ยืม 

งานกิจการ
นักศึกษา 

1) ตรวจสอบและ
ประมวลผล
คุณสมบัติต่าง ๆ 

1) ระบบ DSL ตรวจสอบและ
ประมวลผลคุณสมบัติต่าง ๆ 

(1 วัน) -รายงานตรวจสอบคำ
ขอกู้ยืมเงินกับ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

งานกิจการ
นักศึกษา 

2) อนุมัติคำขอกู้ยืม 2) กองทุนอนุมัติคำขอกู้ยืม (15นาที) -รายงานอนุมัติคำขอ
กู้ยืม 

กองทุนให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษา 

3) บันทึกข้อมูล
ส่วนตัว (เพ่ิมเติม) 

3) นักศึกษาผู้กู้ยืมเงินบันทึก
ข้อมูลส่วนตัว (เพ่ิมเติม) 

(1 วัน) -แบบฟอร์มคำขอกู้ยืม นักศึกษาผู้กู้ยืม 

4) ลงนามสัญญา
กู้ยืมเงิน 

4) นักศึกษาผู้กู้ยืมเงินและผู้แทน
โดยชอบธรรม (กรณีนักศึกษายัง
ไม่บรรลุนิติภาวะ) ลงนามสัญญา
กู้ยืมเงิน 

(15 นาที) -แบบฟอร์มคำขอกู้ยืม นักศึกษาผู้กู้ยืม
และผู้แทน      
โดยชอบธรรม 

9. ยืนยันแบบเบิก
เงิน 

9. นักศึกษาผู้กู้ยืมเงินยืนยัน
แบบเบิกเงิน 

สัปดาห์ที่ 6 ของการเปิด
ภาคการศึกษา เป็นต้นไป 
(15นาที) 

-คำขอกู้ยืม นักศึกษาผู้กู้ยืม 

10. ลงนามแบบเบิก
เงิน 

10. นักศึกษาผู้กู้ยืมเงินและ
ผู้แทนโดยชอบธรรม (กรณี
นักศึกษายังไม่บรรลุนิติภาวะ) ลง
นามแบบเบิกเงิน 

สัปดาห์ที่ 6 ของการเปิด
ภาคการศึกษา เป็นต้นไป 
(1 วัน) 

-แบบฟอร์มคำขอกู้ยืม นักศึกษาผู้กู้ยืม
และผู้แทน      
โดยชอบธรรม 

11. สแกนเอกสาร
สัญญากู้ยืมเงิน และ
ส่งสัญญากู้ยืมเงิน 

11. งานกิจการนักศึกษาสแกน
เอกสารสัญญากู้ยืมเงิน แบบเบิก
เงินและเอกสารของผู้ยืมเงิน
ประกอบลงระบบ DSL และส่ง
สัญญากู้ยืมเงินแบบเบิกเงินและ
เอกสารประกอบ 

สัปดาห์ที่ 6 ของการเปิด
ภาคการศึกษา เป็นต้นไป 
(15นาที) 

-รายงานอนุมัติคำขอ
กู้ยืม 

งานกิจการ
นักศึกษา 
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ขั้นตอนการทำงาน 
(Process Step) 

รายละเอียดของขั้นตอนการทำงาน 
(Detail of Process Step) 

ระยะเวลาดำเนินการ 
(Calendar time) 

จุดควบคุม/ 
ความเสี่ยง 

ผู้รับผิดชอบหลัก 
 

12. ส่งข้อมูล
ดำเนินการโอนเงิน 

12. ระบบ DSL ส่งข้อมูล
ดำเนินการโอนเงิน 

สัปดาห์ที่ 6 ของการเปิด
ภาคการศึกษา เป็นต้นไป 
(1 วัน) 

-รายงานอนุมัติคำขอ
กู้ยืม 

งานกิจการ
นักศึกษา 

13. ประเมินผล
คุณภาพบริการด้าน
การบริการกู้ยืม
กองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษา 

13. งานกิจการนักศึกษา
ประเมินผลคุณภาพบริการด้าน
การบริการกู้ยืมกองทุนเงินให้
กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

สิ้นสุดปีการศึกษา 
(15 วัน) 

-รายงานอนุมัติคำขอ
กู้ยืม 

งานกิจการ
นักศึกษา 

14. นำผลการ
ประเมินมาปรับปรุง/
พัฒนากระบวนการ
ตามผลการประเมิน 

14. งานกิจการนักศึกษานำผล
การประเมินมาปรับปรุง/พัฒนา
กระบวนการตามผลการประเมิน 

ก่อนเริ่มปีการศึกษาใหม ่
(3 วัน) 

-รายงาน กิจการ
นักศึกษานำผลการ
ประเมินมาปรบัปรุง 

งานกิจการ
นักศึกษา 

 

ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
1. พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566 
พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566 
พ.ร.บ. กยศ. พ.ศ. 2560 ฉบับปรับปรุง แก้ไข มาตรา 14 และมาตรา 22 ตามสำนักงานคณะกรรมการ

กฤษฎีกา 
พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2560 
STUDENT LOAN FUND ACT, B.E.2560 (2017) พ.ร.บ. ฉบับภาษาอังกฤษ 

2. กฎกระทรวง การขอข้อมูลส่วนบุคคลของผู้กู้ยืมเงิน และการเปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับการกู้ยืมเงินและการชำระเงินคืน
กองทุนของผู้กู้ยืมเงิน พ.ศ. 2561 
 
ช่องทางการให้บริการ: งานกิจการนักศึกษา วิทยาลัยพยาบาลในสังกัดคณะพยาบาลศาสตร์ สถาบันพระบรมราชชนก 

รายการหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ: กยศ.108 แบบรายงานข้อมูลของผู้กู้ยืมเงิน 

https://www.studentloan.or.th/th/highlight/1622797834 
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